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[bookmark: _Toc157497344][bookmark: _Hlk180780133]แบบคำขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล
ทำที่..............................................
วันที่..............................................
ตามที่บริษัท                                          จำกัด (“บริษัท”) ได้เก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลนั้น ข้าพเจ้า (ชื่อ-นามสกุล) 					 มีความประสงค์ที่จะใช้สิทธิขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล
☐ ประเภทที่ 1 เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 
☐ ประเภทที่ 2 ผู้มีส่วนได้เสียซึ่งมีความเกี่ยวข้องกับเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล กล่าวคือเป็น
☐ ผู้แทน/ผู้แทนโดยชอบธรรมของ……………………………………………….ซึ่งเป็นเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล
☐ ผู้รับมอบอำนาจของ…………………………………………………….ซึ่งเป็นเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล
ข้อมูลผู้ยื่นคำขอเพื่อประโยชน์ในการติดต่อ
ที่อยู่ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………
หมายเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………
อีเมล …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….……..
เอกสารประกอบการยืนยันสิทธิของผู้ยื่นคำขอ
☐ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน / สำเนาหนังสือเดินทาง 
☐ หนังสือมอบอำนาจ กรณีที่ผู้ยื่นคำขอเป็นผู้รับมอบอำนาจ
บริษัทอาจดำเนินการในการติดต่อสอบถามข้อมูล หรือเรียกเอกสารเพิ่มเติมจากจากผู้ยื่นคำขอ หากบริษัทได้รับข้อมูลที่ไม่สามารถแสดงให้เห็นอย่างชัดเจนได้ว่าผู้ยื่นแบบเป็นเจ้าของข้อมูล หรือมีอำนาจในการยื่นแบบดังกล่าว บริษัทขอสงวนสิทธิในการปฏิเสธการดำเนินการต่อคำขอของท่าน
การขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล
ข้าพเจ้ามีความประสงค์ที่จะใช้สิทธิ ตามกฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ดังต่อไปนี้ 
☐ 	แก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล
ข้อมูลเดิม..................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................. 
ข้อมูลใหม่..................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................ 
(พลิก)


หมายเหตุ
(1) บริษัทขอความร่วมมือให้เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลโปรดให้ข้อมูลประกอบคำร้องขออย่างครบถ้วน เพื่อให้บริษัทสามารถดำเนินการตามสิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลได้อย่างเหมาะสม
(2) เมื่อบริษัทได้รับและตรวจสอบคำขอดังกล่าวแล้วเป็นไปตามที่กล่าวอ้างจริง บริษัทจะดำเนินการตามคำขอพร้อมเหตุผลและข้อมูลประกอบคำขอต่าง ๆ รวมถึงเอกสารหลักฐานประกอบจากเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล (ถ้ามี) ในทันที ทั้งนี้ บริษัทขอสงวนสิทธิในการขยายเวลาดังกล่าวออกไป หากบริษัทได้รับข้อมูลไม่เพียงพอในการประกอบการดำเนินการ
(3) ในกรณีที่บริษัทมีความจำเป็นต้องปฏิเสธคำร้องขอใช้สิทธิ บริษัทจะแจ้งเหตุผลการปฏิเสธแก่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลทราบเป็นลายลักษณ์อักษรทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์หรือตามที่อยู่ซึ่งเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลได้แจ้งไว้แก่บริษัท
ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจเนื้อหาของแบบคำร้องขอฉบับนี้แล้ว และยืนยันว่าข้อมูลที่ได้แจ้งแก่บริษัทมีความถูกต้อง ครบถ้วน และสมบูรณ์ทุกประการ รวมทั้งขอยืนยันและรับประกันว่าข้าพเจ้าในฐานะเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิอย่างถูกต้องตามกฎหมาย จึงได้ลงลายมือชื่อตามที่ระบุข้างล่างนี้

 						ลงชื่อ					ผู้ยื่นคำขอ
 					     (					) 













ส่วนความเห็นของเจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล
บริษัทฯ ได้พิจารณาคำขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่าวแล้ว
☐   อนุมัติและดำเนินการตามคำขอ
☐   ไม่อนุมัติตามคำขอ เนื่องจาก......................................................................................................................  
☐   ความเห็นอื่น...............................................................................................................................................  
…………………………………………………..
(                                           )
เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล
วันที่..............................................
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